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Ozel yurt agilmast ile ilgili is
ve islemlerin yiiriitiilmesi

1-Dilekce
a. Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicili
Gazetesindeyayimlanmig veya kurumca tasdikli sirket

sOzlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b. Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin yonetim kurulu

veyayetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gergekkisiyi

oOsteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani,
1. Kurucu temsilcisine ait 3 adet fotograf

) 2. Adli sicil beyam

U-Tkametgah belgesi

5-Diploma

1. Binaya ait ii¢ adet roleve plani

2. Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten lge
Saglik Grup Baskanligindan alinan belge

3. Yetkili kurulustan alinan,

binanin yangina karsi yeterligiivenlige sahip
olduguna dair rapor

4. Binanin kiralik olmasi halinde kira sozlesmesi veya tapu senedi

9]

Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina
sahip olduguna dair beyan,
6. Binani mesken veya is yeri oldugunu

belirten Belediyeimar Miidiirliigiinden alinan Yapi
Kullanim izin Belgesi
7. Yap: kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar
haricindeki binalar igin, depreme iligkin mevzuata uygun
olduguna dair belge, Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 7-

8(RG:05.04.2012/28255)

00 gilin




Ozel yurdun devri ile ilgili is
ve islemlerin yiiriitiilmesi

Kurucu temsilcisine ait dilekge
Noter tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
Yeni kurucuya ait Adli sicil beyant

Kira sozlesmesi

Nk

Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana
sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

6. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari B0 giin
7. Kurucuya ait ii¢ adet renkli vesikalik fotograf
) 8. Adli sicil beyan
0-Tkametgah belgesi
10-Diploma
11-Niifus clizdani fotokopisi
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yénetmeligi Madde 10 (RG:05.04.2012/28555)
Ortadgretim dgrencipansiyonu -
hcilmasi ilgili isve 10 giin
islemlerin yiirtitiilmesi
Ortadgretim -
Ogrencipansiyonlarminkapatilmasi
ile ilgili is .
eislemlerin yiiriitiilmesi 10 giin
Ozel y.urtlar.d'a ogr qt@n}e 1-Kurucu temsilcisine ait dilekge2-Y6netim kurulu karari
argver11me's1 11e" 11g111 5 B-Tiim personele duyuru yazist
eislemlerin  yliritilmesi -Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigima iliskin yazi B0 giin
Ozel Ogrenci Yurtlart Yénetmeligi Madde 12 (RG:05.04.2012/28255)
Ozel y}llrtlar.d.a 6% ?;int‘le " 1. Kurucu temsilcisinin faaliyete baglamak istedigine dair dilekgesi
lraverilmesi iptali ile ilgili is . 50 oiin
eiglemlerin yiiriitiilmesi 2. Yénetim kurulu karart gu
3. Personele ait teklif evraklari
(Ozel Ogrenci Yurtlart Yénetmeligi Madde 12 (RG:05.04.2012/28255)
9?61 ' . . _. .. |l-Kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Yonetim kurulu karari
pgrenci yurtlarnin isimdegisikligi 3-Egitim Denetmenleri raporu 15 giin
fleilgiliis (Ozel Ogrenci Yurtlar Yonetmeligi Madde 11 (RG:05.04.2012/28255)
eislemlerin yiiriitiilmesi




Ozel yurtlarn bina nakil ileilgili
is ve islemlerinyiiriitiilmesi

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi
Yerlesim plant

-lkwl\)r—

flge Saglik Grup Baskanlhigindan alian rapor

5-11 Itfalye Midiirliigii raporu

1. Egitim Denetmenleri raporu

2. Kurucuya ait ii¢ adet renkli vesikalik fotograf

3. Adli sicil beyam

0-Tkametgah belgesi

10-Diploma

Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 10 (RG:05.04.2012/28255)

15 giin

10

Ozel yurtlarda kurucudegisikligi
ile ilgili
is veiglemlerin ylriitiilmesi

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu dilekgesi

2. Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karart

3. Adli sicil beyami

4-Tkametgah belgesi

5-3 adet renkli vesikalik fotograf

6-Diploma/ gecici mezuniyet belgesi

(Ozel Ogrenci Yurtlar: Yénetmeligi Madde 14(RG:05.04.2012/28255)

10 glin

11

Ozel 6grenci yurdu kapatmaile
ilgili is ve islemlerinyiiriitiilmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Varsa Ortaklar Kurulu Karar1 3-Ttim
personele duyuru yazist

U-Personel istifa dilekgeleri

5-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadiga iliskin yazi

0-Egitim Denetmenleri inceleme raporu

Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 12 (RG:05.04.2012/28255)

60 giin

12

Ozel 6grenci yurtlarinda
plan ve kontenjan degisikligiile
ilgili is ve islemlerinyiirtitiilmesi

1. Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plant

3. Bir adet eski yerlesim plam

4. Egitim Denetmenleri inceleme raporu
(Ozel Ogrenci Yurtlart Yénetmeligi Madde 11 (RG:05.04.2012/28255)

U5 gilin

13

Y atili Bolge
Ortaokullarmadgrenci
yerlestirmesi ileilgili is ve
islemlerinyiiriitiilmesi

1-Dilekge
D-Ogrenci Belgesi
1. Vukuath Niifus Kayit Ornegi

2. Fakirlik [Imuhaberi
IMEB ilkogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 22

RG 27.8.2003/25212)

5 giin




Ortadgretim
Ogrencipansiyonlarina

Ogrenciyerlestirme ile ilgili is

1. Parasiz Yatih olarak 6grenimine devam eden &grencilerin
Parasiz Yatili olduguna dair Okul tarafindan verilen belge

2. Bagli Bulundugu il veya Ilgenin Teklifi

14 : lestirme 1 _ Q-Ogrenci Velisinin Dilekgesi DO giin
eislemlerin yiriitiilmesi [Ik6gretim ve Ortadgretim Kurumlarinda Parasiz Yatililik , Burs
veSosyal Yardimlar Yonetmeligi Madde 17,18
(RG:05.04.2012/28255)
Ogrenci burslari ile ilgili is - 10 giin
15 e igslemlerin yiiriitiilmesi
Yiiksek 6grenim dgrenciburslari -
16  [fazminat takipleri ileilgili is ve
islemlerinyiiriitiilmesi ]
B0 giin
1. Niifus Ciizdani Fotokopisi
2. Diploma
17 \Ozel yurtlara personel fotokopisi 3-
Saglik raporu
o6revlendirilmesi ile ilgili is 4-Adli sicil beyan 10 giin
e iglemlerin yiirii 5-is sozlesmesi
6-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesiOzel
Ogrenci Yurtlar1 Yénetmeligi Madde 26-27(RG:05.04.2012/28255)
1. Niifus Ciizdani Fotokopisi
2. Diploma
Ozel yurtlara yoneticigérevlendirme fotokopisi 3-
18 [istegi ile ilgiliis ve Saglik raporu 10 giin
islemlerin yiiriitiilmesi f-Adli sicil beyant
5-Is sozlesmesi
Giivenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesiOzel Ogrenci
Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 27, 28, 29
(RG:05.04.2012/28255)




19

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulu Agma

e CD

P

1.

nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyant

1.

2.

1-Bagvuru formu (EK-1)2-Adli sicil beyan:
1.

Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
ana sOzlesme, tiiziik ya da vakif senedinin onayli 6rnegi
Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)

Kurum ydnetmeligi, farkli bir yonetmelik soz
konusu ise yonetmelik

Yonetici ¢aligma izni teklifi ve kurum 6gretime baglamadan 6nce

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu

senedinin onaylidrnegi.kiralik ise onayli kira s6zlesmesi

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin;Cevre ve Sehircilik Tl Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da
serbest proje biirolar1 veya Universitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor, binamin Ilge Saghk Grup
Baskanligindan tanzim edilen sthhi raporu ile Itfaiye Miidiirliigii

raporu MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 5,6
(RG:20.03.2012/28239)

B0 glin

20

Ozel Okul/Ozel Egitim
Okulunun Devredilmesi

Nk =

6.
7.

teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri

1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7
RG:14.07.2007/26434)

D-MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 14
RG:20.03.2012/28239)

Dilekge (EK-1)

Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi

Yeni kurucuya ait Adli sicil beyant

Kurum binasinin Kira sdzlesmesi/tapu senedi onayli drnegi
Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da
vakifsenedi onayli 6rnegi

Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

Yonetici, Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme

15 giin




1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Ortaklar Kurulu Karart

21 [Ozel Okul, Ozel Egitim 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi Milli
Okulunun Isim Degisikligi Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 10 giin
7(RG:20.03.2008/28239
Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul, Ozel 2. Tiim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazist
EsitimOkulunun Kurucu/Kurucu o .
remsileisi istegivie Kapatil 3. Egitim Denetmenleri raporu
22 emsticistIsteglyle Rapatiimast 1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7 60 giin
RG:14.02.2007/26434)
D-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 20
RG:20.03.2008/28239)
Ozel Okul, Ozel
23 |[EgitimOkulunun UsulsiizKapatilmasi -
60 glin
Kurucuw/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
2. En az bir y1llik kira sézlesmesi veya tapu onayli drnegi
B3-3 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)
24 Ozel Okul, Ozel Egitim 1-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan) 30 giin
Okulunun Kurum Nakli 5-Ttfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binasi)
6- Ilge Saglhk Grup Bagkanligindan alinan sihhi raporu(kurum binasi)Milli
Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi
Madde 16 (RG:20.03.2012/28239
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2-
Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya
Ozel Okul, Ozel EgitimOkulu Yerlesim A3 ebadindayerlesim plani
25 1. Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi

Plani veKontenjan Degisikligi Istegi

veya tapu 0rnegi (onayli )
2. Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)
3. itfaiye Miidiirliigii yangin 6nlemleri raporu

4. Tige Saglik Grup Baskanligindan bina sihhi raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde

17 (RG:20.03.2012/28239)

B0 giin




26

Ozel Okul, Ozel
EsitimOkulunda Kurucuw/KurucuTemsilcisi Degisikligi

—

Kurucu temsilcisi degisikligine iligskin yazi

2. Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb.
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigiyonetim

kurulu karari

1. Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyan:

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)

10 glin

27

Kiiltirel, Bilgi, Beceri Proje
b. Yarigsmalari (Ozel)

1-Kurum Midiirliigiiniin yazisi

D-Sartname

MEB Tlkogretim ve Ortadgretim Kurumlari Sosyal EtkinliklerY énetmeligi
Madde 22 (RG:13.01.2005/25699)

15 glin

28

Ozel Okul, Ozel EgitimOkullarinda
TesviktenYararlanma

1. Gergek veya tiizel kisilere ait miiracaat dilekgesi
2. Noter

tasdikli imzasirkiileri 3-

Yatirim bilgi formu
U-Cevre ve Sehircilik Bakanligindan alinacak gevresel etkidegerlendirmesi
olumlu karar1 veya gevresel etki degerlendirmesigerekli degildir karar:
5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret
SiciliGazetesi veya Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden
veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi

Y atirimlarda Devlet Yardimlar1 Hakkinda Kararin Uygulanmasinailiskin
Teblig (RG:28.07.2009/27302)

5 glin

29

Ozel Okul, Ozel EgitimOkullarinda .
Gorevli Egitim PersonelininYurt Disi Cikis Izin
Onaylari

1-Yurt dis1 ¢ikis izni istek formu
IMEB Personeli izin Yonergesi Madde 43 (TD:Mart 2001/2522)

5 giin

30

Ozel Okul, Ozel
EsitimOkullarindaGorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin  Yapilmast

1-TC kimlik no2-Is s6zlesmesi
1. Adiisicil beyani
2. Saghk raporu
5-Diploma
1. Adayhigmn kalktigin1 gosterir belge
2. Yénetmelikte belirtilen siire kadar Ggretmen /uzman Sgretici

olarak calistigin1 gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
37 (RG:20.03.2012/28239)

10 giin




Ozel Qkul, Ozel EgitimOkullarinda Ogretmenlerin/ 1-TC kimlik n02-1$ sdzlesmesi
Usta OgreticilerinGorevlendirme Tekliflerinin Yapilmals_a q1i sicil beyant
31 f-Diploma o . 10 giin
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi Madde
37,38,39 (RG:20.03.2012/28239)
1. Dilekge (EK-1)
2. Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3. Yeni kurucuya ait Adli sicil beyan
4. Kurum binasinm Kira sézlesmesi/tapu senedi onayl 6rnegi
Ozel Egitim 5. Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili
32 eRehabilitasyon Merkezlerinin Devredilmesi Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da
vakifsenedi onayli 6rnegi 5 giin
6. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7. Yaénetici,Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme
teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu Madde 7
RG:14.07.2007/26434)
D-MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi Madde 14
RG:20.03.2012/28239)
1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
Ozel Egitim ve 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Rehabll'lta.syon . ) B3-Tlave edilecek program ile programin onaylandigi Talim TerbiyeKurulu
Merkezinin Program Ilavesi karari .
33 veya Iptali PO giin
1. Bélim ve arag-gereg listesi
2. Egitim personeli ¢aligma izin teklifleri
MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 13
(RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Ortaklar Kurulu Karari
Ozel Egitim ve 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
34  [Rehabilitasyon Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 7 5 giin

Merkezinin Isim Degisikli

(RG:20.03.2012/28239)




Ozel Egitim
veRehabilitasyon MerkeziAgma

1-Basvuru formu (EK-1)2-Adli sicil beyam
1. Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin onayli 6rnegi
2. Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar
3. Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)

4. Yénetici galisma izni teklifi ve kurum Ogretime baslamadan 6nce
nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iligkin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyant

1. Uygulanmas: istenilen programlar

30
oiin(IstenilenBelgelertamamlandikta
n sonra 5

giin)

35
2. Kurum binas: kurucuya ait ise tapu
senedinin onaylidrnegi,kiralik ise onayli Kira sdzlesmesi
3. Kurum agilacak binanin saglam ve dayamkli olduguna
iliskin;Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da
lserbest proje biirolar1 veya Universitelerin ilgili béliimlerincediizenlenen
teknik rapor,Binanm flge Saghk Grup Baskanligindantanzim edilen sihhi
raporu ile Itfaiye Miidiirliigii raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 5,6
(RG:20.03.2012/28239)
1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2. Tiim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazist
Rchabilitasyon o .
. G 3. Egitim Denetmenleri raporu
Merkezi Kurucu/KurucuTemsilcisi P .
36 listepivie Kapatilmast 1-5580 say1l1 Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7 60 giin
gtyle Bap RG:14.02.2007/26434)
D-MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 20
RG:20.03.2012/28239)
Ozel Egitim -
37 veRehabilitasyon MerkezininUsulsiiz 60 giin
Kapatilmasi
1. Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi B0~
tin(IstenilenBelgel landik
2. En az bir y1llik kira sézlesmesi veya tapu onayli 6rnegi Euslz)(n:;e? ! ﬁel?) clgelertamamiandikta
Ozel Egitim 3-3 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda) &
38 cRehabilitasyon MerkezininKurum Nakli 1. Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)

2. [ltfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binas)

3. llge Saghk Grup Baskanligindan alian sihhi raporu(kurum
binas1) Milli Egitim Bakanhigi Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi Madde 16 (RG:20.03.2012/28239)




1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2-
Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet 35x50 cm veya

A3 ebadindayerlesim plant 30
Ozel Egitim 1. Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi giin(lstenilePBelgelertamamlandlkta
39  [veRehabilitasyon MerkezininY erlesim veya tapu 6rnegi (onayl ) n sonra 10giin)
Plani ve KontenjanDegisikligi Istegi 2. Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)
3. itfaiye Miidiirliigii yangin 6nlemleri raporu
4. flge Saglik Grup Baskanhigindan alinan bina sihhi raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y6netmeligi Madde
17 (RG:20.03.2012/28239)
(Ozel Egitim veRehabilitasyonMerkezinde KurucuTemsilcisi Degisikligi 1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
40 2. Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. 5 giin
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigiyonetim
kurulu karari
1. Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyan:
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)
(Ozel Egitim veRehabilitasyon MerkezindeGérevli Egitim PersonelininYurt Dis1 Cikis
41 [Onaylan 1-Yurt dist ¢ikis izni istek formu 10 giin
MEB Personeli Izin Yénergesi Madde 43 (TD:Mart 2001/2522)
1-TC kimlik no2-Is sézlesmesi
3-Adli sicil beyani
. . 1-Diploma
Ozel Egitim 1. Dahas i . i li.orevd
veRehabilitasyonMerkezlerindeGorevlendirilecek YoneticiTekliflerinin  Yapilmast : ayillanii nce gorev yapmiy ise varsa Hizmet Cetveli,gorevden
42 belgesi 5 giin

1. Yénetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman 6gretici

olarak calistigint gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanlign Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi

Madde 30 (RG:20.03.2012/28239)




(Ozel Egitim veRehabilitasyonMerkezlerindeGorevlendirilecek Ogretmen/ Uzman

Ogretici/ UstaOgreticilerinin AtamaTekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no2-Is sézlesmesi

3-Adli sicil beyani

1-Diploma

5- Daha 6nce gorev yapmus ise varsa Hizmet Cetveli,gérevden ayrilma

43 belgesi L 5 glin
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlart Yo6netmeligi Madde
37,38,39 (RG:20.03.2012/28239)
1-Ozel egitim gider tablosu
Oziirlii Bireylerin DestekEgitim GiderlerininBildirilmesi 8352;5:&%:2 iﬁiﬁ:ﬁi;ﬁg?ﬁf e]tgn%:llirl? Madde 9,10
4 (RG:9.7.2009/27283) 10 giin
1-Basvuru formu (EK-1)2-Adli sicil beyani
1. Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlananana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedinin onayl 6rnegi
2. Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar
3. Yerlesim plam 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)
15 et o T o e s o
Stirticiileri Kursu A¢ma calisma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyan B0 giin
1. Uygulanmasi istenilen programlar
2. Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin onaylidrnegi,kiralik ise onayli Kira sdzlesmesi
3. Kurum agilacak binanin saglam ve dayamkli olduguna
iliskin;Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da
serbest proje biirolar1 veya Universitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor,Binanm Ilge Saglik Grup
Bagkanligindan alinan sihhi raporu ile itfaiye Miidiirliigii raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlart Y6netmeligi Madde 5,6
(RG:20.03.2012/28239)
(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KursununUsulsiiz Kapatilmasi Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari
46 Y 6netmeligi Madde 22 (RG:20.03.2012/28239) 60 giin




47

Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KursununDevredilmesi

Dilekge (EK-1)
Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
Yeni kurucuya ait Adli sicil beyant

Kurum binasinin Kira sdzlesmesi/tapu senedi onayli drnegi

NhwWh =

Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da
vakifsenedi onayli 6rnegi
6. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7. Yénetici, Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7
RG:14.07.2007/26434)

D-MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Madde 14
RG:20.03.2012/28239)

10 giin

47

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KurslarindaKurum Ag¢ma Izninin

[ptali/Gegici Olarak Kapatma

60 giin

48

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KursununKurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

D-Ortaklar Kurulu Karar1

B-Tiim personele duyuru yazist

1-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

5-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde
DO(RG:20.03.2012/28239)

60 giin

49

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri Kurslarmin IsimDegisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Ortaklar Kurulu Karari

3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi Milli
Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde 7
(RG:20.03.2012/28239)

10 glin

50

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KurslarindaKurum Nakli

1. Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2. En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu onayli drnegi

3-3 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)

1-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan) 5-

[itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binasi)

6- Tlge Saglik Grup Baskanhigindan alan sihhi raporu(kurum binasi)Milli
Egitim Bakanhigi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi

Madde 16 (RG:20.03.2012/28239)

B0 giin




51

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KurslarmdaKurumlarin Déniistimii

1-Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi
D-Ozel dershane kismina dgrenci kaydi olmadigma dair yazi
B-Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
MilliEgitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi

Madde 5

RG: 20.03.2012/28239)

6-Egitim Miifettisleri raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
15 (RG: 20.03.2012/28239)

B0 gilin

52

(Ozel Motorlu Tagit SiiriiciileriKurslarmin Yerlesim Plan1 veKontenjan Degisikligi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2-
[Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya

A3 ebadindayerlesim plant
1. Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi
veya tapu drnegi (onayli )
2. Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili Kurumlardan)
3. itfaiye Miidiirliigii yangin 6nlemleri raporu

4. Tlge Saglik Grup Bagkanligindan alinan bina sihhi raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
17(RG:20.03.2012/28239)

B0 giin

53

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KurslarmdaKurucu YetkilerininGegici Olarak Devri

54

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KurslarminKurucu TemsilcisiDegisikligi

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yaz1

N —

Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb.
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigiyonetim

kurulu karari

1. Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyan:
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde

14 (RG:20.03.2012/28239)

5 gilin




55

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KurslarmdaProgram Ilavesi Yapma

1. Kurucwkurucu temsilcisinin dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet

35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-Tlave edilecek program ile programin onaylandig1 Talim TerbiyeKurulu
arari
1. Boliim ve arag-gereg listesi
2. Egitim personeli ¢aligma izin teklifleri
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 13
RG:20.03.2012/28239)

15 giin

56

Ozel Motorlu TasitSiiriiciileriKurslarindaGorevlendirilecek

Yonetici Tekliflerinin
Yapilmasi

1-TC kimlik no2-Is sozlesmesi
3-Adli sicil beyani
1-Diploma
1. Daha 6nce gorev yapmus ise varsa Hizmet Cetveli,gérevden
ayrilma
belgesi
1. Yénetmelikte belirtilen siire kadar gretmen /uzman &gretici
olarak ¢alistigin1 gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
1. 30 (RG:20.03.2012/28239)

5 giin

57

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KurslarmdaGérevlendirilecek EgitimPersonelinin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no2-Is s6zlesmesi

3-Adli sicil beyani

1-Diploma

5- Daha 6nce gorev yapmus ise varsa Hizmet Cetveli,gérevden ayrilma
belgesi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde
37,38,39 (RG:20.03.2012/28239)

5 giin

58

(Ozel Motorlu TagitSiiriiciileri KurslarindaPersonel Dosyasi
[steme/ Gonderme Islemleri

15 glin

59

(Ozel Motorlu TasitSiiriiciileri KurslarmdaDireksiyon UygulamaSinav Tarihleri ile

Grup-Donem Ag¢ma TarihlerininBelirlenmesi

5 glin




1-Basvuru formu (EK-1)2-Adli sicil beyam
1. Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde

yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedinin onayl 6rnegi

2. Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar
3. Yerlesim plami 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)

4. Yénetici calisma izni teklifi ve kurum Ogretime baglamadan

60  [Ozel Cesitli Kurs Acma once nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iligkin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani b0 oiin
1. Uygulanmast istenilen programlar &
2. Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin onaylidrnegi,kiralik ise onayli Kira sdzlesmesi
3. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin;Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da
perbest proje biirolar veya Universitelerin ilgili boliimlerincediizenlenen
teknik rapor,Binanin Ilge Saglik Grup Bagkanligindanalinan sihhi raporu
ile Itfaiye Midiirligii raporu
IMEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 5,6
RG:20.03.2012/28239)
(Ozel Cesitli KurslardaKurumun UsulsiizKapatilmast Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
61 P2 (RG:20.03.2012/28239) 50 giin
1. Dilekge (EK-1)
2. Noterlik tarafindan diizenlenen devir sozlesmesi
3. Yeni kurucuya ait Adli sicil beyam
4. Kurum binasinn Kira sdzlesmesi/tapu senedi onayl 6rnegi
62  [Ozel Cesitli Kursun 5. Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili
Devredilmesi Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da 10 giin

vakifsenedi onayli 6rnegi
6. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karar:
7. Yénetici, Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
1-5580 say1l1 Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7

RG:14.07.2007/26434)
D-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 14

RG:20.03.2012/28239)




63

Ozel Cesitli KurslardaKurum Agma iznininiptali/Gegici OlarakKapatma

B0 gilin

64

(Ozel Cesitli KursunKurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi

Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
Ortaklar Kurulu Karar1
Tiim personele duyuru yazisi

FORe.

Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

5- Ogren01 kayd1 olmadifna iligkin yazi

Milli Egitim Bakanlign Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi
Madde 20 (RG:20.03.2012/28239)

60 gilin

65

(Ozel Cesitli Kurslarda KPSSKurs Programi Uygulamalistegi

1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu
Karar1

2. Kurs programi

3. Zaman gizelgesi

4-Ogretmen teklifleri ( lgili branglarda)

5- Yenilenen Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda)
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel
Miidiirliigiiniin09.07.1999 tarih ve 55417 sayili Yazist

B0 giin

66

bitli Kurslarin IsimDegisikligi

1 -Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Ortaklar Kurulu Karari
B-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki

kozlesmesi MilliEgitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Y onetmeligi
Madde 7(RG:20.03.2012/28239)

5 gilin

67

(Ozel Cesitli Kurslarda
Kurum Nakli

1. Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2. En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu onayli drnegi
3-3 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)

1. Bina depreme dayamklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)

2. itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binast)

3. llge Saghk Grup Baskanligindan alinan sihhi raporu(kurum
binast) Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar
Yonetmeligi Madde 16 (RG:20.03.2012/28239)

B0 giin




(Ozel Cesitli KurslardaKurumlarin Déniisiimii

1-Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi
P-Ozel Cesitli Kurslar kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

1. Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen
belgeler Milli

68 Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi B0 giin
Madde 5 (RG: 20.03.2012/28239)
1. Egitim Miifettisleri raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde
15 (RG: 20.03.2012/28239)
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2-
[Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya
A3 ebadindayerlesim plani
69  [Ozel Cesitli KurslardaYerlesim Plam ve KontenjanDegisikligi Istegi 1. Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi
veya tapu drnegi (onayli ) 30 giin
2. Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili Kurumlardan)
3. itfaiye Miidiirliigii yangin 6nlemleri raporu
4. ilge Saglik Grup Bagkanligindan alinan bina sihhi raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
17 (RG:20.03.2012/28239)
1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
2. Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb.
70 [Ozel Cesitli Kursun Kurucu islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
Temsilcisi Degisikligi belirlendigiydnetim 5 giin
kurulu karari
1. Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyam
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)
1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plant
71 [Ozel Cesitli Kurslarda 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigt Talim TerbiyeKurulu 45 giin

Program Ilavesi Yapma

karari
1. Béliim ve arag-gereg listesi

2. Egitim personeli ¢aligma izin teklifleri
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 13

RG:20.03.2012/28239)




72

(Ozel Cesitli KurslardaGérevlendirilecek YéneticiTekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no2-Is sozlesmesi

3-Adli sicil beyani

1-Diploma

5-Adayligiin kalktigini gosterir belge

6-1ki yil 6gretmen/uzman dgretici olarak cahistigini gdsterir hizmet
cetveli ya da belgeleri

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
34-35-36 (RG:20.03.2012/28239)

5 gilin

73

Ozel Cesitli
Kurslarda Gorevlendirilecek EgitimPersoneli AtamaTekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik No

D-s sozlesmesi

B-Adli sicil beyan

1-Diploma

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlart Yo6netmeligi Madde
37 (RG:20.03.2012/28239)

5 giin

74

(Ozel Cesitli KurslardaPersonel Dosyasi Isteme/Gonderme Islemleri

15 giin

75

Ozel Cesitli Kurslarda Sinav
Tarihlerinin Belirlenmesi

10 giin

76

Ozel Hizmet ¢i Egitim
Merkezi Agma

1-Basvuru formu (EK-1)2-Adli sicil beyam
1. Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde

yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedinin onayl 6rnegi

2. Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar
3. Yerlesim plam 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)
4. Yénetici calisma izni teklifi ve kurum Ogretime baslamadan

once nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iligkin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

1. Uygulanmast istenilen programlar

2. Kurum binas: kurucuya ait ise tapu
senedinin onaylidrnegi,kiralik ise onayli Kira sdzlesmesi

3. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin;Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da
serbest proje biirolar1 veya Universitelerin ilgili boliimlerince

diizenlenen teknik rapor,Binanm Ilge Saglik Grup

Bagkanligindan alinan sihhi raporu ile itfaiye Miidiirliigii raporu

B0 giin




IMEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 5,6
RG:20.03.2012/28239)

71

(Ozel Hizmet I¢i EgitimMerkezlerinin UsulsiizKapatilmasi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
D2 (RG:20.03.2012/28239)

B0 giin

78

Ozel Hizmet I¢i EgitimMerkezlerininDevredilmesi

Dilekge (EK-1)
Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
Yeni kurucuya ait Adli sicil beyan1

Kurum binasinin Kira sdzlesmesi/tapu senedi onayli drnegi

Nhwbh =

Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da
vakifsenedi onayli 6rnegi
6. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7. Yénetici, Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1-5580 say1l1 Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu Madde 7

RG:14.07.2007/26434)
D-MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Madde 14

RG:20.03.2012/28239)

5 glin




79

(Ozel Hizmet I¢i EgitimMerkezlerinde Kurum Agmalizninin Iptali/ Gegici
OlarakKapatma

B0 gilin

80

(Ozel Hizmet I¢i EgitimMerkezlerininKurucuw/Kurucu Temsilcisi Istegiyle Kapatiimast

Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
Ortaklar Kurulu Karar1
Tiim personele duyuru yazisi

B

. Midiir, 6gretmen istifa dilekceleri

5-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde
D0 (RG:20.03.2012/28239)

B0 giin

81

(Ozel Hizmet I¢i Egitim
Merkezlerinin
[sim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Ortaklar Kurulu Karari

Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
7(RG:20.03.2012/28239)

3-Isim kullanlacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi Milli

5 glin

82

(Ozel Hizmet I¢i Egitim
Merkezlerinde Kurum Nakli

1. Kurucwkurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2. En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu onayli drnegi
3-3 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)
1-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)
1. itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binasi)

6-1lce Saglik Grup Baskanligindan alinan raporu(kurum binasi)
Milli Egitim Bakanlign Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi
Maddel6(RG:20.03.2012/28239)

B0 giin

83

(Ozel Hizmet I¢i EgitimMerkezlerinde Kurumlarimn Déniisiim

1-Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi
D-Ozel Hizmet igi egitim kismina dgrenci kaydi olmadigina dair yazi
3-Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
MilliEgitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Ydnetmeligi

Madde 5 (RG: 20.03.2012/28239)

6-Egitim Denetmeleri raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde

15 (RG: 20.03.2012/28239

B0 giin




84

(Ozel Hizmet I¢i EgitimMerkezlerinde Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi Istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2-
[Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya

A3 ebadindayerlesim plani

1. Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi
veya tapu drnegi (onayli )

2. Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili Kurumlardan)

3. itfaiye Miidiirliigii yangin 6nlemleri raporu

4. Tlge Saglik Grup Bagkanligindan alinan bina sihhi raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
17 (RG:20.03.2012/28239)

B0 giin

85

(Ozel Hizmet I¢i EgitimMerkezlerinde KurucuTemsilcisi Degisikligi

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2. Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb.
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigiyonetim

kurulu karari

1. Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyam

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)

5 giin

86

(Ozel Hizmet I¢i EgitimMerkezlerinde Program flavesi Yapma

1. Kurucwkurucu temsilcisinin dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet

35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-Tlave edilecek program ile progranmin onaylandig1 Talim TerbiyeKurulu
karar1

1. Bélim ve arag-gereg listesi

2. Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 13
RG:20.03.2012/28239)

5 giin

87

(Ozel Hizmet Igi
EsitimMerkezlerindeGorevlendirilecek YoneticiTekliflerinin Yapilmast

1-TC kimlik no2-Is s6zlesmesi

B-Adli sicil beyani

1-Diploma

5-Adayligimin kalktigini gosterir belge

6-1ki yil 5gretmen/uzman dgretici olarak cahistigini gdsterir hizmet
cetveli ya da belgeleri

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
34-35-36 (RG:20.03.2012/28239

5 giin




(Ozel Hizmet Igi

1-TC kimlik no2-Is sézlesmesi
3-Adli sicil beyani

EsitimMerkezlerindeGorevlendirilecek EgitimPersoneli AtamaTekliflerinin Yapilmasi #-Diploma

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde

88 37 (RG:20.03.2012/28239) 5 giin
(Ozel Hizmet I¢i EgitimMerkezlerinde PersonelDosyas1 Isteme/Gonderme Islemleri -
89 15 glin
1-Basvuru formu (EK-1)2-Adli sicil beyani
1. Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanan ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif
senedinin onayl 6rnegi
00 2. Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar
3. Yerlesim plami 3 adet (35x50 cm ebatlarinda) k0 oiin
. . o = nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin gt
Ozel Ogrenci Etiit Egitim calisma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Merkezi Agma 1. Uygulanmast istenilen programlar
2. Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin onaylidrnegi,kiralik ise onayli Kira s6zlesmesi
3. Kurum agilacak binanin saglam ve dayamkli olduguna
iliskin;Cevre ve Sehircilik 1l Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da
serbest proje biirolar1 veya Universitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor,Binanmn Ilge Saglik Grup
Bagkanligindan alinan sihhi raporu ile ve Itfaiye Miidiirliigii
_ raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 5,6
RG:20.03.2012/28239
(Ozel Orenci Etiit EgitimMerkezlerinin UsulsiizKapatilmast Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlart Yo6netmeligi Madde
01 D2 (RG:20.03.2012/28239)

B0 gilin




92

(Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Devredilmesi

Dilekge (EK-1)
Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi
Yeni kurucuya ait Adli sicil beyan1

Kurum binasinin Kira sdzlesmesi/tapu senedi onayli drnegi

NhAEBOD =

Kurumu devir alacak Tiizel

kisi ise Ticaret SiciliGazetesi'nde yayimlanan ana

sozlesme, tiiziik ya da vakifsenedi onayli 6rnegi

6. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7. Yénetici, Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri

1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7

RG:14.07.2007/26434)

D-MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Madde 14
RG:20.03.2012/28239)

10 glin

93

(Ozel Ogrenci Etiit EgitimMerkezlerinde Kurum A¢maizninin Iptali/Gegici
OlarakKapatma

B0 giin

94

(Ozel Ogrenci Etiit EgitimMerkezlerininKurucu/Kurucu Temsilcisi

[stegiyle Kapatilmasi

Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
Ortaklar Kurulu Karari
Tiim personele duyuru yazisi

B LW~

. Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

5-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
PO (RG:20.03.2012/28239)

B0 giin

95

Ogrenci Etiit EgitimMerkezlerinin Isim
Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Ortaklar Kurulu Karari

3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi Milli
Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
7(RG:20.03.2012/28239)

5 glin

96

(Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Kurum Nakli

1. Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2. En az bir y1llik kira sézlesmesi veya tapu onayli 6rnegi
3-3 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)

1. Bina depreme dayamklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)
2. itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binast)

B0 gilin




3. llge Saghk Grup Baskanhgindan alinan sihhi raporu(kurum
binas1) Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi Madde 16 (RG:20.03.2012/28239)

97

(Ozel Ogrenci Etiit EgitimMerkezlerinde Kurumlarin Déniigiimii

1-Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iligkin yazi 2-

(Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri kismina 6grenci kaydi olmadigima
dair yazi

3-Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
MilliEgitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Ydnetmeligi

Madde 5 (RG: 20.03.2012/28239)

6-Egitim Denetmenleri raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde
15 (RG: 20.03.2012/28239)

B0 glin

98

(Ozel Ogrenci Etiit EgitimMerkezlerinde Yerlesim Plam ve Kontenjan
Degisikligi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2-
Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya

A3 ebadindayerlesim plant

3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veyatapu
Grnegi (onaylt )

1-Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili Kurumlardan) 5-

[(tfaiye Miidiirliigii yangin 6nlemleri raporu

6- flge Saglik Grup Bagkanligindan alinan bina sthhi raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde

17 (RG:20.03.2012/28239)

B0 gilin

99

(Ozel Ogrenci Etiit EgitimMerkezlerinin KurucuTemsilcisi Degisikligi

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
2. Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb.
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigiyonetim
kurulu karari
1. Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyam

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239

5 giin




Adres

(Ozel Ogrenci Etiit EgitimMerkezlerinde Program ilavesi Yapma
100

1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet

35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3-Tlave edilecek program ile progranmin onaylandig1 Talim TerbiyeKurulu
karar1

1. Béliim ve arag-gereg listesi

2. Egitim personeli caligma izin teklifleri

MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 13
RG:20.03.2012/28239)

5 gilin

(Ozel Ogrenci Etiit
101 EsitimMerkezlerindeGorevlendirilecek YoneticiTekliflerinin Yapilmast

1-TC kimlik no2-Is s6zlesmesi

3-Adli sicil beyani

1-Diploma

5-Adayligimin kalktigini gosterir belge

6-1ki yil 6gretmen/uzman dgretici olarak cahistigini gdsterir hizmet
cetveli ya da belgeleri

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
34-35-36 (RG:20.03.2012/28239)

5 gilin

(Ozel Ogrenci Etiit
EsitimMerkezlerindeGorevlendirilecek EgitimPersoneli AtamaTekliflerinin Yapilmasi

102

1-TC kimlik no2-Is sézlesmesi

B-Adli sicil beyani

1-Diploma

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
37 (RG:20.03.2012/28239)

5 giin

(Ozel Ogrenci Etiit EgitimMerkezlerinde Personel Dosyas1 Isteme/Gonderme Islemleri

103

15 glin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

nk Miiracaat yeri :Keles Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Ikinci Miiracaat Yeri : Keles Kaymakamlig

Isim :Aydin NARIN Isim : Mustafa KILIC

Unvan :flge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam Vekili

:Cuma Mah.Hiikiimet Konag1 Kat:3 Adres : Cuma Mah.Hukiimet

Konagi Keles/BURSA Keles/BURSA

Telefon :0224 861 2897 Telefon 1 0224 861 2005

Faks :0224 861 2025 Faks : 0224 861 2198

E-Posta : keles16@meb.gov.tr E-Posta:http://icisleri.gov.tr/owa@keles.icisleri.gov.tr




HAYAT BOYU OGRENME BOLUMU
HiZMET STANDARTLARI

HiZMETINORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI

SIRANO [HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

—

Bagvuru formu

Denklik Isleri (YurtdisiEgitim 2. Yurt disinda okuduklari okuldan aldiklar1 karneleri, varsa

1 Denkligi (Ilkokul,Ortaokul) ayrilma belgesi ile noter onayli Tiirkge terciimesi ve bu B GUN

belgelerin fotokopisi 3- Denklik
islemi yapacak kurumda alanveya uzman

bulunmadig: hallerde yabanci dildeki belgenin noter onayl
Tiirkge terclimesi

—

Bagvuru formu
2. Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma
belgeleri veyailkogretim (ortaokul ) diplomalari, belgenin noter
Denklik Isleri (YurtdisiEgitim onayl Tiirkge terclimesi ve bu belgelerin fotokopisi
2 DenkligiOrtadgretim) 3. Denklik iglemi yapacak kurumda alan veya uzman B GUN
bulunmadig: hallerde yabanci dildeki belgenin noter onayl
Tiirkce terclimesi
4. Ortadgretim kurumlarima ait diploma
almaya hak kazanmigolmakla birlikte diplomasini ibraz
edemeyenlerin gegici denkligi yapilir.
Diploma ibraz edildiginde kesin denklik belgesi diizenlenir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasima ragmen hizmetin belirtilen stirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Tlk Miiracaat yeri :Keles Tlge Milli Egitim Miidiirliigii Tkinci Miiracaat Yeri : Keles Kaymakamlig

Isim :Aydin NARIN Isim : Mustafa KILIC

Unvan :Ilge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam Vekili
Adres :Cuma Mah.Hiikiimet Konag1 Kat:3 Adres : Cuma Mah.Hukiimet

Konagi Keles/BURSA Keles/BURSA



Telefon :0224 861 2897 Telefon : 0224 861 2005
Faks :0224 861 2025 Faks : 0224 861 2198
E-Posta : keles16@meb.gov.tr E-Posta:http:/icisleri.gov.tr/owa@keles.icisleri.gov.tr

OZEL EGITIM VE REHBERLIK BOLUMU
HIZMET STANDARTLARI

HIZMETINORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
1. TC Kimlik No
2. Engelini taniyan saglik raporu
Ozel 3. Bireyin velisinin ya da okula/kuruma kayitli 6grenciler
1 Egi.tim GerektirenBireylerin Tanilanma,Y erlestirme i¢in okul/kurum ydnetiminin yazili bagvurusu 15 GUN
¢ lzlemeCalismalarinm Yapilmast. 4. Okula/kuruma kayith 8grenciler igin bireysel geligim raporu
5. Bagvurdugu RAM'm sorumluluk bélgesi i¢inde oldugunu gosterir
belge
1. Bir adet renkli vesikalik fotograf
2 [Engellilerin Egitim L ] 1. Engelli birey modiiliinden alimuis kuruma ait liste giktist 10 GUN
Giderlerinin Rehabilitasyon Merkezlerine Odenmesi o . .
2. Engelli birey adina diizenlenmis fatura
3. Borcu yoktur belgesi
3 [s-Kur Personelinin Ucretlerinin Odenmesi 1-Puantajlar 10 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[lk Miiracaat yeri :Keles Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Keles Kaymakamlig

Isim :Aydi NARIN Isim : Mustafa KILIC

Unvan :flge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam Vekili
Adres :Cuma Mah.Hiikiimet Konag1 Kat:3 Adres : Cuma Mah Hiikiimet

Konagi Keles/BURSA Keles/BURSA



Telefon :0224 861 2897 Telefon : 0224 861 2005
Faks :0224 861 2025 Faks 10224 861 2198
E-Posta : keles16@meb.gov.tr E-Posta:http:/icisleri.gov.tr/owa@keles.icisleri.gov.tr

DESTEK HiZMETLERI BOLUMU
HIZMET STANDARTLARI

HIZMETINORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Emekli OgretmenlereMilli Egitim
BakanligiOgretmen 1 f
DinlenmeKamplarinin Tahsisi Bagvuru formuy ..
L lleflgili is ve islemlerinYapilmast 2. Emekli tamtim kartt 00 GUN
3. Kamp iicretinin 1/3 niin yatinldigima dair dekont
Bilgisayarl 1. Nifus ciizdam ash
2 [Egitime DestekProjesi Kapsaminda 2. Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
KDVIstisna Belgesinin Verilmesi 3. F
. atura
3 Tasima ve yemek igleri 1-Puantajlar (Odenek durumuna gére
hakedislerin 6denmesi 2-Faturalar
3-Borcu yoktur belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasima ragmen hizmetin belirtilen stirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat yeri :Keles Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Keles Kaymakamlig

Isim :Aydin NARIN Isim : Mustafa KILIC

Unvan :Ilge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam Vekili
Adres :Cuma Mah.Hiikiimet Konag1 Kat:3 Adres : Cuma Mah Hiikiimet

Konagi Keles/BURSA Keles/BURSA

Telefon :0224 861 2897 Telefon : 0224 861 2005

Faks :0224 861 2025 Faks 10224 861 2198

E-Posta : keles16@meb.gov.tr E-Posta:http:/icisleri.gov.tr/owa@keles.icisleri.gov.tr




INSAN KAYNAKLARI YONETIMI BOLUMU
HiZMET STANDARTLARI

HIZMETINORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI
SIRANO [HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Emekli Ogretmenlere]j:git.im Bakanlig: 1. Basvuru formu
PYe;r;r(I):;ilKlmhk Karti Ile Ilgili Is velslemleri 2. Emekli tanitim Karti fotokopisi
1 3. Niifus ciizdani fotokopisi 180 GUN
4. Kart Ucreti
5 Bir adet renkli vesikalik fotograf
1-Dilekge
Personel Alimi AgiktanAtama Bagvuru 1. Enson calistig1 kurumdan alinan, ayrilma nedenini de belirten
2 [slemleri(egitim-6gretim hizmetleri siifi digindakihizmet belgesi 1 GUN

personel)

1. En son atama kararnamesi
ornegi 4-Diploma/gecici
mezuniyet belgesi 5-Niifus
clizdani fotokopisi

6- Adli sicil kaydi veya beyani yazili beyani




Personel Alimt
[KadroluAtama/Sozlesmelidgretmen gorevlendirme
bagvuru islemleri

—

3.
Pedagojik Formasyon Belgesi,
4.

5.

Elektronik Bagvuru formu

Lisans Diplomasi veya Mezuniyet Belgesinin asli veya
kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru
formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya

Diploma Denklik Belgesi(Yurt Dis1 Okullarindan mezun
olanlardan)

Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi
psikoloji aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 mantik,
kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kayd1 veya

beyan1 bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1

ile Hacettepe UniversitesiSpor Bilimleri ve

Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun

olanlardanprograma kayit tarihini gosteren belge istenecektir
(Mezuniyetbelgesinde kayit

tarihi yazili olanlardan ayrica belgeistenmeyecektir.),
Askerlik Durum Beyani

ile bakaya kalanlardan “Kovusturmayayer olmadigina dair”
mahkeme karari.

1 GUN




Personel Alimu i1k Atamabasvuru islemleri

1. Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya
kurumunca onayli 6rnegi,
2. Yurt dis1 yiiksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi ,
1. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya

Pedagojik Formasyon Belgesi,

5- Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kayd: veya beyanibulunanlardan
Sabika Sorgulama Belgesi,

- Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredipsikoloji
jpldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8

kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge, 6-

Kamu kurum ve kuruluslarinda halen aday ya da asil Devlet memuru olarak
calisanlardan KPSSP10 sonucuna gore 11k
IAtama bigimiyle bagvuracaklardan Muvafakat Belgesi,

1. Kamu kurum ve kuruluslarinda asil Devlet memuru olarak caligip
bu gorevlerinden ayrilmus olanlardan KPSSP10

sonucuna belgesi
oore Tk Atama bicimiyle bagvuracaklardan ayrilma nedenini belirtir
hizmet belgesi,

1. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1 ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezunolanlardan programa
kayit tarihini gosteren belge istenecektir,

15 GUN

O- Askerlik Durum Beyani ile bakaya
kalanlardan “Kovusturmaya yerolmadigina dair” mahkeme karari.




Personel Alimi AgiktanAtama bagvuru islemleri

1.

Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya

kurumunca onayli 6rnegi,

2. Yurt dis1 yiiksekdgretim kurumlaridan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,
1. Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16
kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolimii
mezunlarindan ise 8§ mantik 16 felsefe aldigina belge
2. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil
kayd1 veyabeyani bulunanlardan Sabika Sorgulama
Belgesi,
3. Aciktan Atama bi¢imiyle bagvuracaklardan,
en songalistigl kurumdan alacagi Hizmet
Belgesi (Belgeiizerinde gorevden ayrilma belirtilecektir
nedeni agikea belirtilecektir.),
4. Aciktan Atama bi¢imiyle bagvuracaklardan,
Bakanlik¢a diizenlenmis en son atama kararname
ornegi,
5. Aciktan Atama bigimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal Giivenlik
[Kurumundan emekli olmadigina iligkin belge,
1. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar: ile Hacettepe
Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yiiksekokulundanmezun
olanlardan programa kayuit tarihini gosteren belge istenecektir,
2. Askerlik Durum Beyan ile bakaya

kalanlardan “Kovusturmayayer olmadigina dair” mahkeme
karar.

15 GUN




Personel Alimi
Millisporcularin Beden EgitimiOgretmenligine Atanmasi
basvuru islemleri

1. Elektronik Basvuru formu
2. Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya

kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru
formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
3 Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya

Pedagojik Formasyon Belgesi,

1. Yurt disi yliksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma

Denklik Belgesi,

5. Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi
psikoloji aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi
mantik 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu
belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kayd: veya
beyan1 bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1 ile Hacettepe

UniversitesiSpor Bilimleri ve

Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun

olanlardanprograma kayit tarihini gosteren belge istenecektir
(Mezuniyetbelgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.), 8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya

kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme
karari.

15 GUN




[se Giris Belgeleri Kadroluatama /Sozlesmeli
baretmenise Baslatilma Is
ve Islemleri

1. Elektronik Basvuru formu
2. Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya

kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru
formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt dis: yiiksekdgretim kurumlarmdan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi

5. Felsefe mezunlaridan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi
psikolojialdigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi
mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge
(Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sigil Durum Beyan: ile Adli Sicil kayd: veya beyani
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe
UniversitesiSpor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun
olanlardanprograma kayit tarihini gosteren belge istenecektir
Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.),
8. Askerlik Durum Beyani
ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yerolmadigina dair” mahkeme karari
1. Sonalti ay iginde gekilmis ii¢ adet renkli vesikalik fotograf

2. Mal bildirim Beyannamesi

1 GUN

1.Elektronik Bagvuru formu




[se Giris Belgeleri IlkAtama Ise
Baslatilma Is velslemleri

2. Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin ash veya

kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru
formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans

veya Pedagojik Formasyon Belgesi,
4. Yurt dis1 yitksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi
5 Felsefe mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina,
Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,
1 6kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesiyerine kullanilamaz),
6. Adli Sigil Durum Beyani ile Adli Sicil kayd: veya

beyan1 bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar:

ile Hacettepe UniversitesiSpor Bilimleri ve
Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun
olanlardanprograma kayit tarihini gosteren belge istenecektir
(Mezuniyetbelgesinde kayit
tarihi yazili olanlardan ayrica belgeistenmeyecektir.),
8. Askerlik Durum Beyani

ile bakaya kalanlardan “Kovusturmayayer olmadigina dair”
mahkeme karar1

—

Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ii¢ adet renkli vesikalik fotograf
2. Mal bildirim Beyannamesi

1 GUN




[se Giris Belgeleri Aciktan
/Kurumlararast Ilk Atama
[se Baglatilma Is ve Islemleri

1.
2.

3.

5.

11.

Elektronik Bagvuru formu
Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya

kurumunca onayli 8rnegi (Ogrenim bilgileri

lektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya

Pedagojik Formasyon Belgesi,
4. Yurt dis1 yiiksekdgretim kurumlarmdan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16
kredipsikoloji aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8
Kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon

belgesi yerine kullanilamaz), pedagojik formasyon

belgesi yerine kullanilamaz),

Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kaydi veya

beyani bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

Aciktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama
bicimleriylebagvuracaklardan, en son ¢alistigt

kurumdan alacagi Hizmet Belgesi (Belge iizerinde
gorevden ayrilmanedeni agikga belirtilecektir.),
Aciktan Atama bigimiyle bagvuracaklardan, Bakanlikca

diizenlenmis en son atama kararname 6rnegi (Kararnamesi

bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk Gelisimi ve
EgitimiOgretmenleri ile Siif Ogretmenleri igin onayl atama
ist yazis1 veyalistenin ilgili sayfasi istenecektir.),

0. Aciktan ve Aciktan Ilk Atama bigimleri ile bagvuracaklardan,
SosyalGiivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi,
SSK ve Bag-Kur) emekli olmadigina iliskin belge,

10. Kamu kurum ve kuruluslarinda halen aday ya da asil

Devletmemuru olarak ¢alisanlardan KPSSP10 sonucuna
gore IlkAtama bicimiyle basvuracaklardan Muvafakat
Belgesi

Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1 ile Hacettepe
UniversitesiSpor Bilimleri ve

Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun
olanlardanprograma kayit tarihini gosteren belge istenecektir

1 GUN




12.

—

(Mezuniyetbelgesinde kayit
tarihi yazili olanlardan ayrica belgeistenmeyecektir.),

Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan
“Kovusturmaya yerolmadigina dair” mahkeme karari.

Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ii¢ adet renkli vesikalik fotograf
Mal bildirim Beyannamesi




10

[se Giris
BelgeleriAgiktan/KurumlararasiYeniden Atananlarin
[seBaslatilma Is ve Islemleri

1. Elektronik Basvuru formu
2. Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asl veya kurumunca onayh
ornegi (Ogrenim bilgileri
elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,
4. Yurt dis: yiiksekdgretim kurumlarmdan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,
5. Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredipsikoloji aldigina,
Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 Kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bubelge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz), pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kayd: veya
beyani bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Aciktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama
bigimleriylebagvuracaklardan, en son ¢alistigi kurumdan alacagi

Hizmet Belgesi (Belge iizerinde gérevden ayrilmanedeni
acikca belirtilecektir.),

8. Aciktan Atama bi¢imiyle bagvuracaklardan, Bakanlik¢a diizenlenmis en son
atama kararname 6rnegi (Kararnamesi

bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk Gelisimi ve EgitimiOgretmenleri ile Sinif
Ogretmenleri igin onayli atama {ist yazis1 veyalistenin ilgili sayfasi istenecektir.),

9. Aciktan ve Agiktan ilk Atama bigimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal Giivenlik
Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi,
SSK ve Bag-Kur) emekli olmadigina iliskin belge,

10. Kamu kurum ve kuruluslarinda halen aday ya da asil Devletmemuru
olarak ¢alisanlardan KPSSP10 sonucuna gore

IlkAtama bicimiyle basvuracaklardan Muvafakat Belgesi
11. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar: ile Hacettepe

UniversitesiSpor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun

| GUN




12.

—

olanlardanprograma kayit tarihini gosteren belge istenecektir
(Mezuniyetbelgesinde kayit
tarihi yazili olanlardan ayrica belgeistenmeyecektir.),

Askerlik Durum Beyan ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yerolmadigina
dair” mahkeme karari.

Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ii¢ adet renkli vesikalik fotograf
Mal bildirim Beyannamesi
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[se Giris Belgeleri
Millisporcularin Beden EgitimiOgretmenlige Baslatilma
[sve Islemleri

—

4.

5.

Elektronik Bagvuru formu
Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayl

ornegi  (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan),

3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,

Yurt dis1 yiiksek6gretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma

Denklik Belgesi,

Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredipsikoloji aldigina,
Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik,16 kredi felsefe,

16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon

belgesi yerine kullanilamaz),

Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kaydi

veyabeyani bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe

UniversitesiSpor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun
olanlardanprograma kayit tarihini gosteren belge istenecektir.
(Mezuniyetbelgesinde kayit

tarihi yazili olanlardan ayrica belgeistenmeyecektir.), 8.Askerlik Durum Beyani

ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari.

0-Mal bildirim Beyannamesi

IGUN

12

Personel Alimi EngelliEleman Istihdamibasvurusu

el

Is talep formu
Bir adet renkli vesikalik fotograf

olanlarm; Oziirliiliik 6lgiitii, Siniflandiriimasi ve Oziirliilere Saglik

Kurulu Raporlart Hakkindaki Yonetmelikte belirlenen saglik

kuruluslarindan aldiklari rapor)

Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40 ve iizeri 30 GUN
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[se Giris Belgeleri EngelliEleman Istihdanina géregoreve
baslatma s ve

1-Ikametgah adresini belirtir dilekge
1. Niifus ciizdani 6rnegi
2. Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40 ve iizeri
olanlarmn; Oziirliiliik 6l¢iitii, Stniflandiriimasi ve Oziirliilere

[Verilecek Saglik Kurulu Raporlari Hakkindaki Yo6netmelikte belirlenensaglik

Islemleri lkuruluslarindan aldiklari rapor) .
1. Diploma/gegici mezuniyetbelgesi 5- PO GUN
Alt1 adet renkli vesikalik
fotograf 6- MalBildirim
beyannamesi
1. Al adet renkli vesikalik fotograf
2. Adlisicil kayit belgesi
1-Dilekge
D- Niifus ciizdam fotokopisi3- Ikametgah Belgesi
ersonel Alimi 4131 SayiliKanun Geregi $ehit Yakini 1. Adii Sicil Belgesi
14 |Atama s ve Islemleri 2. Saglik kurulu raporu 30 GUN
3. Askerlik durumbelgesi. 7-
Ogrenim belgesi
8-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik Sozlesmesi
PerS?PSI Auhrm 404; Sayclihfanun i A lemlert 1. Maas Nakil Bildirimi
seregiOzellestirmeden GelenPersonelin Atama velslemleri 2. ikametgah adresi
15 3. Niifus ciizdani fotokopisi 20 GUN
4. Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik Sézlesmesi
Personel Alimi SosyalHizmetler Cocuk 1. Niifus ciizdan: fotokopisi
EsirgemeKurumunda bakilan veyetistirilen ¢ocuklarin 2. Ikametgah Belgesi
16  B413sayili kanun geregiistihdamina iliskin is veislemler 3. Adli sicil kaydi veya beyani
4. Saghk kurulu raporu
5. Askerlik durumbelgesi. 6- 00 GUN

Ogrenim belgesi

1. (SHCEK tarafindan bakilan ve korunan ¢ocuklardan olma
zorunlulugu)

1. Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik Sézlesmesi




Miidiirligiimiiz ve
BagliBulunan Okul/KurumlardanEmekli Olan Personele
Hususi Damgali (Yesil) Pasaport I¢in Emeklilik Bilgileri

ile Kadro DerecesiniGosterir 1-Dilekge
17 1. Niifus Ciizdanimin Ash 3 GUN
2. Emekli Tamtim Kartinin Aslt
Miidiirliigiimiiz ve BagliBulunan Okul/KurumlardanYesil |I-Dilekge
18 [Pasaport Almaya Hak 1. Dul ve yetim kart: B GUN
2. Aile kayit 6rnegi
19 |Emekli Olan PersoneleHususi Damgali (Yesil)Pasaport 1-Dilekce 3 GUN
icin Emeklilik D -Niifus clizdanini Asli 3 GUN3-Emekli Tamitim Kartinin Asli
[1 Dis1 Okul/KurumlardanYesil Pasaport Almaya
HakKazanan Vefat EtmisPersonelin Esine HususiDamgali 1-Dilekce
20 Yesil) Pasaportlgin Emeklilik Bilgileri ile D-Niifus ciizdani ash3-Dul ve yetim karti4-Aile kayit drnegi 15 GUN
21 Aile ve Sosyal PolitikalarBakanlig1 TarafindanKorunan 1. Niifus ciizdan: ash I GUN
Cocuklarmistihdam Edilmesi 2. Adlisicil beyan
3. Saghk durumu beyan
4. Askerlik durum belgesi
5-Ogrenim belgesi fotokopisi
Engelli Personelin Goreve 1. Niifus ciizdani ash
22 [Baslatlmast 2. Adli sicil beyam 1 GUN
) 3. Saghk kurulu raporu
H-Ogrenim durum belgesi fotokopisi
23 [Sehit ve Gazi MaliilYakinlarinin| 1. Niifus ciizdani ash 1 GUN

GoreveBaslatilmasi

2. Adli sicil beyam




24 |is-Kur Personelinin ise| 1-Niifus ciizdani ashi GUN
aslatilmasi 2-Adli sicil beyant
3-Saglik raporu
-Ogrenim durum belgesi fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasima ragmen hizmetin belirtilen stirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Tlk Miiracaat yeri :Keles Tlge Milli Egitim Miidiirliigii Tkinci Miiracaat Yeri : Keles Kaymakamlig
Isim :Aydmn NARIN Isim : Mustafa KILIC
Unvan :Ilge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam Vekili
Adres :Cuma Mah.Hiikiimet Konag1 Kat:3 Adres : Cuma Mah.Hukiimet
Konagi Keles/BURSA Keles/BURSA
Telefon :0224 861 2897 Telefon 1 0224 861 2005
Faks :0224 861 2025 Faks 10224 861 2198
E-Posta : keles16@meb.gov.tr E-Posta:http:/icisleri.gov.tr/owa@keles.icisleri.gov.tr

STRATEJI GELISTIRME BOLUMU
HiZMET STANDARTLARI

HIZMETINORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
1. Resmiiist yazi
Milli Egitim 2. Arastirma /proje/tez/6dev énerisi
BakanliginaBagli Kurum ve Kuruluslarda Yapilacak| 3. Damisman akademisyen Snerisi
1 Arastirma Izinler ile Ilgili Iy ve Islemler 4. Uygulamalarda kullanilacak veri toplama araglari 10 GUN
5-Olgek kullanim izni(arastirmac tarafindan gelistirilmediyse)
1. Uygulama yapilmak istenen okul listesi
2. Uygulamada kullanilacak olan tiim belgeler(ders plani, etkinlik...)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasima ragmen hizmetin belirtilen stirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat yeri :Keles flge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Keles Kaymakamhigi
Isim :Aydin NARIN Isim : Mustafa KILIC
Unvan :Ilge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam Vekili



Adres :Cuma Mah.Hiikiimet Konag1 Kat:3 Adres : Cuma Mah.Hiikiimet

Konag1 Keles/BURSA Keles/BURSA

Telefon :0224 861 2897 Telefon : 0224 861 2005

Faks :0224 861 2025 Faks : 0224 861 2198

E-Posta : keles16@meb.gov.tr E-Posta:http://icisleri.gov.tr/owa@keles.icisleri.gov.tr
TEMEL EGITiM BOLUMU

HiZMET STANDARTLARI

HIZMETINORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI
SIRANO [HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Ogrenim DurumBelgesi/ 1-Dilekce
1 Dip!oma KayltOmeginin D-Niifus Clizdan1 ash b GUN
Verilmesi
2 [lce Ogrenci Davranis 1-Dilekge 15 GUN
Degerlendirme kuruluna P-Ogrenci Davranis Degerlendirme kurulu Karar
Kararina itiraz

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasima ragmen hizmetin belirtilen stirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Tlk Miiracaat yeri :Keles Tlge Milli Egitim Miidiirliigii Tkinci Miiracaat Yeri : Keles Kaymakamlig
Isim :Aydin NARIN Isim : Mustafa KILIC
Unvan :Ilge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam Vekili
Adres :Cuma Mah.Hiikiimet Konag1 Kat:3 Adres : Cuma Mah.Hukiimet
Konagi Keles/BURSA Keles/BURSA
Telefon :0224 861 2897 Telefon : 0224 861 2005
Faks :0224 861 2025 Faks 10224 861 2198
E-Posta : keles16@meb.gov.tr E-Posta:http:/icisleri.gov.tr/owa@keles.icisleri.gov.tr

ORTAOGRETIM,MESLEKI EGITIM VE
DINOGRETIMI BOLUMU
HiZMET STANDARTLARI



HiZMETINORTALAMA

) _ _ TAMAMLANMA SURESI
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Ogrenim DurumBelgesi/ 1-Dilekce
1 Diploma KayitOrneginin D-Niifus Cilizdani ash D GUN
[Verilmesi
2 |ilge Ogrenci Disiplin kuruluna  [I-Dilekge 10 GUN
Kararina itiraz D-Okul Ogrenci Disipin Kurulu kurulu Karari

3 Hig bir okula yerlesemeyen veya[Talim Terbiye Kurulunun 28.09.2011 tarh ve 200 sayil1 kararina gore
Agik dgretim Lisesinden Orgiin [1-Dilekge

Esitim Kurumuna Gegmek P- Niifus Ciizdan1 ash

[steyenler 3-Acik Ogretim Lisesinden ayrildigina dairtasdikname

- Kredi notlarin1 gosrterir belge

5-Tkametgah belgesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat yeri :Keles Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Keles Kaymakamlig

Isim :Aydin NARIN Isim : Mustafa KILIC

Unvan :flge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam Vekili
Adres :Cuma Mah.Hiikiimet Konag1 Kat:3 Adres : Cuma Mah.Hukiimet

Konag1 Keles/BURSA Keles/BURSA

Telefon :0224 861 2897 Telefon : 0224 861 2005

Faks :0224 861 2025 Faks : 0224 861 2198

E-Posta : kelesl6@meb.gov.tr E-Posta:http://icisleri.gov.tr/owa@keles.icisleri.gov.tr




